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PASOS

INSTALAR EL
PROGRAMA

http://firmaelectronica.go
b.es/Home/Descargas.htm

ACEPTAR'Y EJECUTAR

CONFIGURAR

Cambiar algunos
elementos de
configuracidn, para que
sean validas las firmas.

Seleccionar el
documento, marcar
dénde hacer visible la
firma, aceptar y guardar



http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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Preferencias de configuracidn firma electrdnica I.i.l

_[ General | Eirmas PAJES (Fi]F) | Firmas cades | Firmas xAdES | Factura Electrénica |

Herramientas 2 AutoFirma
. - Lgogiones genaries [ |
Huellas digitales 2 Archive Her Ayuda

Restaurar instalacion Cirl+R. [ Importar configuracién Jl Restaurar configuracién J

Gestionar plugins Ciri+G ) B|en\ﬂl | Mo pedir confirmacién al cerrar |a aplicacién
nte ficherfjs que se encuentren en su disco dura.

En esta pan)| D Mo mostrar la pantalla inicial de DMle y trabajar siempre con cualguier certificado
Cuando firng
nimero de

politicas de [z] Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar la aplicacidn
A partir de 4

o o Farse su
/] Buscar actualizaciones al inicio
nsulte las

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptogréfico USB.
/] Habilitar JMulticard para el uso de las tarjetas de 1a FRNMT y DNIe (requiere reiniciar AutoFirma)

Seleccid

[ Seleccionar ficheros a firmar J

Opciones de firma

Algoritmo de firma: SHAIwithRSA |*

Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero Caonfigurar formatos

~ N Formatos de firma
Firma masiva

D Sobreescribir ficheros en el directorio de salida Seleccione el formato de firma que se utilizara para firmar cada tipo de fichero.

Formatos por defecto
Configuracion de red

Documentos PDF

Pulse el botdn o arrastre ficheros o directorios a este area

Cambiar |a configuracion de proxy utilizada en |as col Documentos OOXML de Microsoft Office DOXML (Office Open XML)

Facturas electrénicas FacturakE

Ficheros XML genéricos

Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOffice

Resto de ficheros

Reestablecer
Cancel

Eirmar
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Preferencias de configuracion de firma electroni

General | Eirmas PAJES (PDF) || Firmas GAJES | Firmas XAdES | Factura Electrénica |

&) AutoFirma

Archive Hep

Bienv|

En esta pal
Cuanda fir
nimera de
politicas de
A partir de &

Selecci

C guracion de la politica de firma

Politica de firma:  Minguna politica Configurar politica

Opciones de firma

Formato avanzado de firma: PAJES-BES v

] Realizar por defecto firmas visibles PDF

Metadatos de las firmas

Razén porla que se firma el documento

Ciudad en la que se realiza la firma

Contacto del firmante (usualmente una direccidn de correo electrénicao)

[ Restaurar configuracién J

Aplicar ahora

l Aceptar J l Cancelar J

Ya estria instalado y
configurado, listo para
FIRMAR
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Archivo Herramientas Archivo Herramientas

Bienvenido a AutoFirma Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrdnicamente ficheros que se encuentren en su disco duro. En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre l0s que pueden encontrarse su Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los gue pueden encontrarse su
nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las nimero de DM, su nombre v apellidos o incluso informacién sobre su situacidn laboral si utiliza un cerificado profesional. Consulte las
politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos. politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.

A partir de este punto, no inserte o axtraiga ninguna tarjeta intaligenta o dispositivo criptografico USB. A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

§e|eccionarﬁcherosaﬁrmar] ) Seleccione el fichero a firmz - l Seleccionar ficheros a firmar J

LookIn: lﬁ‘ doc

1001-FIRMADO CLIENTE-JOSE NAVARRO-REGISTRO. pdf [ ReciboPresentador_CARM-c0491988-0313-1 Y:\ComuniTRAMITES INDUSTRIA\Tramitacién TelematicalReg... | VerFichero

1001-FIRMADO CLIENTE-JOSE NAVARRO-REGISTRO_sign TASA BANCO pdf Tipo de firma: Firma POF

3 2T7740476-4fe2-4004-9254-e62060835053. pdf Tipo de fichero: Documenta Adobe PDF

j PODER ESPECIAL-JOSE NAVARRO EXPOSITO pdf | F Fecha ltima modificacidn: 30 de septiembre de 2020 13:50
3 PODER ESPECIAL-JOSE NAVARRO EXPOSITO_signed pdf Tamafio: 488 KB

PUlse el bOtén (0] T4l ‘ (] Hacer lafirma visible dentro del PDF

D Ingertar una marca visible dentro del PDF

File Name: PODER ESPECIAL-JOSE NAVARRO EXPOSITO.pdf &

Files of Type: | Al Files

pen selected file

Firmar
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La firma puede ser configurable con una imagen
establecida previamente, que se buscara en la
segunda ventana, desde la casilla “Imagen de la firma”

1@ Se selecciona el 4rea donde queremos que se sitde la con el boton examinar

= firmay pulsamos “siguiente”

Posicién de firma . e

Inserte o seleccione el drea de firma visible. 0000000000000 — 1 Firmade oo
e — B B $%5 | GNDAT E=dd /MM
Ko |47 Y. a0 Anchura: 57 Altura: | 31 emitido po;

en su disco duro. en su disco duro
os datos personales, entre los gue pueden encontrarse su os datos personales, entre los gue pueden encontrarse su
ién laboral si utiliza un certificade profesional. Consulte 1as i6n laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte las
05 firmados antes de enviarlos o distribuirlos. os firmados antes de enviarlos o distribuirlos

positiva criptografico USB La previsualizacién puede diferir del resultado final. Consulte 1a paginfa de positivo criptografico USB.

ayuda para conocer las palabras clave para introducir informacién dgl
certificado.

Configuracion de firma
p

A\Tramitacion TelematicalReg... Ver Fichero A\Tramitacién Telematica\Reg... Ver Fichero

Imagen de firma:

Examinar leplar
Texto de la firma:

bre de 2020 13:50 b bre de 2020 13:50

Firmado por $33UBJECTCNSS el dia $3SIGNDATE=dd/MMfyyyy$S con un
certificado emitido por $5ISSUERCMNSS

[Courier E
| << 'E]Paginazdez(escala:w%) - | [ n It It || negro |']

] Recordar configuracién

l Sl J l Sl J l Restaurar configuracidn por defecto J [ Aceptar ] l Cancelar J

2@ En esta segunda ventana aparece una vista

== previa de la rubrica grafica estampada en el
documento. Pulsamos “aceptar” y pasamos
a la siguiente pagina
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En este paso, nos saltara el banco de certificados
digitales instalados en nuestro equipo

Archivo Herramientas

Dialogo de Seguridad

Archivo Herramientas

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrdnicamente ficheros que se encuentren en su disco dura.
Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse su

Look In: [[ﬁ' doc |'] [?J lﬁj lﬁj [ J

1001-FIRMADC CLIENTE-JOSE NAVARRO-REGISTRO . pdf D ReciboPresentador_CARM-c049195858-0313-1
1001-FIRMADO CLIENTE-JOSE NAVARRO-REGISTRO_signed.pdf TASA BANCO.pdf
27740d476-4fe2-4004-0254-262d60835053.pdf

PODER ESPECIAL-JOSE NAVARRO EXPOSITO pdf

PODER ESPECIAL-JOSE NAVARRO EXPOSITO_ _signed.pdf

Seleccione un certificado

EIS

File Name: PODER ESPECIAL-JOSE MAVARRO EXPOSITO signed.pdf

Files of Type: [ Documentos Adobe PDF (*.pdf)

[ cance |
Save selected file .

b1

_ Una vez seleccionado pulsamos ok y nos pide
Dentre gllos elegimos el que deseamos emplear dénde y con qué nombre guardar el documento
para la firma del documento. firmado “signed”
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El proceso queda resuelto en la siguiente ventana, donde podemos continuar
con la firma de otro documento

&) AutoFirmav1.7.2 - buenas practicas emnpresa dual_signed.pdf — O *

Archivo Herramientas Ayuda

Proceso de firma completado satisfactoriamente

Lafirma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su completa validez legal debe
comprobar ademas la validez de los cerificados usados. Para ello, puede validar esta u otras firmas
electrénicas en: hitps:/valide redsara.es/.

Fichero firmado:

C\l)sers\jomese\Desktop\buenas practicas empresa dual_signed.pdf [ Verfichero J

Cerificado de firma utilizada:
== Titular del certificado: 34802807M ANDRES SANCHEZ (R: G30076475). Emisor del certificado: AC Representacion

Datos de la firma:

¥ Formato de firma
Adobe PDF
¥ Datos firmados
Ver datos firmados
¥ Arbol de firmas del documento
34802807N ANDRES SAMNCHEZ (R: G30076475) (15 mar. 2024 9:49)

A
( Firmar mas ficheros )



